GUIA PARA CONFIGURAR EL CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL (CSD) EN
MAXICOMERCIO 0 DEMINUS R5

Paso 1.- Ingresa al Back Office y da clic en el icono de Panel de control.
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Paso 2.- Localiza la opcién de Facturacion Electrénica y da clic en el icono.

[T MaxiComercio RS BackOffice - [Panel de centrol] —
Aplicacion  Edicien  Yer Ir  Herramientas [nformes  Ayuda -
R d S ke f > ADMINISTRADOR  MaxicoMercio .

m ] MiEmpresa 1] Panel de control b x|

~l=

U MiEmpresa Configuracién general §
(2 Contabilidad  finanzas g

Wentas ,_:,r

Clientes v cusrtas por 1
Inwentario. productos y

£ Compras (E)
{7 Proveedores y cuentas

[Modulos
instalados

Configuracién de Comprobantes Fiscales

< >

"o Facturacion
_4) Mi Empresa electronica

‘|1 Contabilidad y fina...

- Ventas Seguridad de la aplicacion

2B Clientesy cuentas ..

V%, Inventario, produc...

m— 2 ) »
[Usuarios Grupo de Permisos de

22 Proveedoresy cue... rupo e 5

: -l

Detalles | [ Leg

(01) 961224 99 99 €3 /INDUXSOFT iIN d LIX

WWW.INDUXSOFT.NET INDUXSOFT . .
Q Oe Funciona mejor It works better




Paso 3.- Selecciona Asistente de Configuracidn.
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Paso 4.- En la ventana que aparezca da clic en Siguiente.

Asistente de configuracién de facturacion electrénica

Facturacion Elect

Bienvenido al asistente de configuracion
de Facturacién Electrénica

Este asistente le ayudara a configurar todos los
elementos del sistema necesarios para la generacidn de
comprobantes fiscales digitales.

Tenga en cuenta que algunos elementos son obligatorios

como son: el certificado de sello digital si desea generar
comprobantes de tipo CFD o CFDI. Tambien es necesario

o
N C F D por lo mentos un rango de folios si desea facturar con
\ CFD o CBB.
vCFDI
P

L

Haga clic en el botdn siguiente para empezar...

<< Atras I Siguiente > I Finalizar
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Paso 5.- Posteriormente confirma que los datos del Nombre y RFC estén correctos y selecciona el Régimen
Fiscal. Da clic en Siguiente.

Asistente de configuracién de facturacidn electrénica
Informacion del emisor

Capture los datos generales de su empresa. El campo RFC no debe contener
caracteres adi les como gui o i

Nombre fizcal
[MAELY

RFC:

JOCAMI201 23MCS

sus regimenes fi
Sal
Anendarnignto
Diermés ingresos

Fiesidentes en el Extianjero sin Establecimiento Permanente en México

Ingrezos por Dividendos [socios v accionistas)

Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

Ingrezos por intereses

Sin obligaciones fizcales W

| <4 Alrds ‘ I Siguiente »» I | Finalizar |

Paso 6.- Verifica que los datos de domicilio estén correctos y posteriormente da clic en Siguiente.

Asistente de configuracién de facturacion electrénica

Domicilio del emisor

Capture los datos del domicilio fiscal del su empresa y el domicilio de expedicion de los
comprobantes que se generaran. Maque la casilla de verificacion si el domicilio fiscal y de
expedicion es el mismo.

I El domicilio fizcal es el domicilio de expedicidn

Domicilio fiscal |

Domidilio Fiscal
Pais |México [52) j ' Estado:| Chiapas j
Ciudad: | Suchiapa (361] =

Direccidn: ¥ Detalles
Calle|Conocido No. Ext SN Ma. Int[SH

Colonia: |C0nocido

Cadigo Postal: |ZSDDD Tel |9611892257

¢ Alraz m Siguiente > I | Finalizar
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Paso 7.- Selecciona el botén Agregar, le debe desplegar una nueva ventana.

Asistente de configuracion de facturacion electronica

Certificado y folios

Certificados

Configuracion de certificado para zello digital I Agregar I Editar Eliminar

Blocks asignados al certificado:
30001000000300023699

Dacumenta [ Setie | | Editar lista de blocks

Utilice el botdn "Editar lista de blocks"
para seleccionar un block por cada
tipo de documento con el cual dezea
geherar un comprobante fiscal digital
por internet (CFDN). Recuerde gue no
podré zeleccionar un block si &xte se
ha configurado previamente para CFD
o para comprobantes con CBE.

Generar CFDI autométicamente después de guardar documenta de venta

<< Atrds || Siguiente »» || Finalizar

Paso 8.- Afiade en el apartado del Certificado de Sello Digital el archivo .cer, posteriormente agrega la Llave
privada para el Sello Digital la cual maneja un archivo .key y para finalizar anota la contrasefia del
Certificado de Sello Digital. Si la contrasefia es correcta, automaticamente aparecerd el NUmero de
Certificado. Finalizamos dando clic en Guardar.

General

Ubicacidn del certificada de sello digital
Ubicacidn de la lave privada para zello digital [* key]
Contrazefia:

Muimero de certificado:

Archivo .cer

Archivo .key

L

Guardar LCancelar
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Paso 9.- Una vez que agrego el Certificado debe dar clic en el botén Editar lista de blocks.

Asistente de configuracién de facturacion electrénica

Certificado y folios

Certificados

Configuracion de certificado para zello digital | Agregar | | Editar | | E liminar |

Blocks asignados al certificado:
30001000000300023699

Documento | Setie | I Editar lista de blocks I

Utilice el botdn "Editar lista de blocks"
para zeleccionar un block por cada
tipo de documento con el cual desea
generar un comprobante fiscal digital
por internet [CFDI). Recuerde que no
podra seleccionar un block si éste e
ha configurado previamente para CFD
o para comprobantes can CBB.

Generar CFDI automaticamente dezpués de guardar documento de venta

< Alrag || Siguiente »» || Finalizar

10.- Marca todas las casillas de las Series con una paloma. Finalizamos dando en Guardar.

En caso de tener otro Certificado agregado, debe abrir primero el Certificando caducado y desmarcar las
series para que aparezcan en el nuevo Certificado, palomea las casillas y da clic en Guardar. NO ELIMINE
EL ANTERIOR CERTIFICADO.

[ |
Asignacion de Blocks de documentos @

Seleccione los documentos que desee azignar al certificado
de zella digital para CFDI con ndmero;

20007 000000200001 422

cFactura Serie; F
chota_de_crédito Sene; M
chota_de_crédito 5ene; M
chota_de_cargo Serne:

4 T 3

Guardar Cerrar
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11.- Una vez que editd la lista de blocks, deben aparecerle las Series en el apartado de abajo al seleccionar
el Certificado, prosigue dando clic en Siguiente.

Asistente de configuracion de facturacion electrdnica

Certificado y folios

Certificados

Configuracion de certificado para sello digital | Agregar | | E ditar | | Eliminar |

Blocks asignados al certificado:
30001000000300023699

Documento | Serie Editar lista de blocks

cFactura F

chota_de_credito N Utilice: el botan "Editar lista de blocks"

cMota_de_crédita =S para seleccionar un block por cada

cMata de cargo G tipo de documenta con el cual desea
generar un comprobante fizcal digital
par internet [CFD1). Recuerde que no
podré seleccionar un black. i éste e
ha configurado previamente para CFD
o para comprobantes con CBE.

Generar CFOI automaticamente después de guardar documento de venta

<< Abrds | Siguiente > Finalizar

12.- Por ultimo introduce su Cuenta de timbrado y contrasefia. Da clic en Finalizar.

Asistente de configuracién de facturacion electrénica

Cuenta para Timbrar

Capture la informacion de la cuenta para timbrar. Esta configuracion se guarda
unicamente en el equipo actual. Por lo tanto, para que una terminal pueda crear el timbre
fiscal digital deber configurar esta informacion desde Panel de controliFacturacion
electrénica’Configuraciones locales.

Credenciales de su cuenta de timbrado Indusxsoft [CTI]

Id: Contrasefia: Fepetir contrazefia;
T T

o I | | |

Crear timbre fizcal digital inmediatamente después de haber sido sellado por el emizor

¢ Alraz | | Siguiente > | Finalizar

(01) 961224 99 99 €3 /iINnDUXSOFT i n d u x a

WWW.INDUXSOFT.NET INDUXSOFT s .
G Oe Funciona mejor It works better




